
الخبرات المهنية

مدرسة قدرات اجيال الغد | بواقع 180 ساعة 

مساعد اداري 

فائزه هلال الحربي  

اسعى للحصول على وظيفة تناسب مؤهلاتي العلمية والعملية
والمساهمة في تطوير جهة العمل التي سأعمل بها لتحقيق الأهداف

المشتركة لمستقبل واعد

0544500632fayiza1alharbi@gmail.comالمدينة المنورة

إدارة وتحديث ملفات الطلاب
جدولة اجتماع الإدارة والمعلمين

إدارة الاتصال بأولياء الامور والتعامل مع الشكاوي

التعليم

2021

2015

جامعة طيبة

جامعة طيبة

ماجستير الادارة والقيادة التربوية  

بكالوريوس تربية خاصة- صعوبات تعلم  

المهارات

القيادة والتنظيم

الانجاز وسرعة التعلم

التمتع بمهارات الاتصال المختلفة

إجادة استخدام برامج المايكروسوفت

أوفيس  

اجادة استخدام برنامج التصميم كانفا

اجادة استخدام مواقع التواصل

الاجتماعي  

الدورات التدريبية

استخدام الحاسب في الأعمال المكتبية  

السكرتارية التنفيذية وإدارة المكاتب 

التأهيل لسوق العمل   

اللغات

العربية

الانجليزية

معهد مسارات الازدهار | 19/6/1440 الى 23/6/1440 

معهد مسارات الأزدهار | 14/5/1440 الى 13/6/1440 

المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب التقني| 25/2/1440 الى 24/5/1440 

المعدل 4.46

المعدل 4.75

TOT تدريب مدربين
المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب التقني


