
الهدف الوظيفي
أسعى للإنضمام إلى بيئة عمل احترافية تمكنني من تطوير مهاراتي واكتساب خبرات جديدة وأن أكون عضوا فعال ومنتج، وأساهم في

تطوير جهة العمل التي سأعمل بها، لأحقق النجاح والتنمية.

التعليم
دبلوم أنظمة 

جامعة الملك سعود 

رنا محمد علي الغامدي
r.r5gm0@gmail.com الرياض0532766299

المهارات
مهارات الحاسب الآلي واتقان برامج مايكروسوفت أوفيس 

التنظيم والتخطيط والقدرة على العمل تحت الضغط 

مهارة الاتصال وإدارة الفريق 

كتابة التقارير والمراسلات الإدارية

القدرة على حل المشكلات بفعالية والتعامل مع الظروف المتغيرة

مهارة التواصل الفعال 

الخبرات 
لدي خبرة قوية في مجال الأنظمة، حيث أتمتع بمهارات تحليلية تساعدني على فهم القوانين والتشريعات بعمق. أعمل بجد وأتقن

مهامي بدقة، مما يسهم في تحقيق أهداف الفريق وتعزيز جودة العمل.
تحليل القضايا القانونية وتقديم التوصيات المناسبة.

إعداد الدراسات القانونية والمساعدة في إعداد التقارير القانونية.

العربية

الإنجليزية  

اللغات

الدورات 
ادارة المشاريع القانونية - الحوكمة

المدخل الى قضاء المنازعات العقارية -مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني 
المدخل الى قضاء الاوقاف- مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني
المدخل الى القضاء التنفيذ- مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني
المدخل الى القضاء الاداري-مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني

المدخل الى قضاء الامتياز التجاري-مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني
المدخل الى القضاء العمالي-مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني

المدخل الى المنازعات الضريبية والزكوية والجمركية-مركز الشاوي للتدريب والتطوير المهني
مقدمة في التمويل - رواق 

اساسيات خدمات المكاتب الامامية - برنامج رواد السياحة
خدمة عملاء - برنامج رواد السياحة

دورة الحاسب الالي


