
شوق عبدالله العسيري

أسعى للحصول على فرصة تدريب تعاوني لأجتياز  درجة الدبلوم ومن خلاله

أتعرف على الجوانب القانونية العملية،ودعم مهاراتي في المجال القانوني او

الإداري والتعرف على جهات الإختصاص وحضور الجلسات القانونية. 

+966 595067076
Shoq539@gmail.com

التعليم

المهارات 

مهارات مايكروسوفت وورد: إنشاء وتنسيق المستندات، كتابة

التقارير والمراسلات الرسمية. 

إتقان المصطلحات القانونية. 

إلمام بالأدوات والبرمجيات القانونية الأساسية. 

مهارات التواصل بشكل مقنع والتعاون والعمل ضمن فريق.  

القدرة على إجراء أبحاث قانونية شاملة وفعالة. 

مهارات في تحليل النصوص القانونية واستخلاص النتائج.  

القدرة على إعداد مذكرات قانونية، عقود، وتقارير مفصلة. 

الدقة والإنضباط والقدرة على تنظيم المهام وإدارة الوقت.    

القدرة على تقييم المعلومات واتخاذ قرارات مستندة إلى التحليل. 

اللغات

العربية / لغة الأم

الإنجليزية / متوسط

جامعة الملك سعود

درجة الدبلوم في الأنظمة والقانون

ا التقدير جيد جدً

المعدل التراكمي ٤.٤٧ من ٥

الدورات

دورة في الثقافة العمالية وفق نظام العمل السعودي

Excel دورة في برنامج جداول البيانات
دورة في التواصل الفعال مع العملاء


